Municipio de Seia
Camara Municipal
Divisao SocioCultural

AJUSTE DIRETO

Definicao e Implementacao da Estratégia de Comunicacao Digital e Tradicional para a
Promocao do Projeto “ Festival Cultural da Serra da Estrela”

CADERNO DE ENCARGOS

Parte | - Clausulas Juridicas

Capitulo |
DisposicOes gerais
Art. 1.2

Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende os artigos a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Prestagdo de servigos para defini¢ao e
implementagdo de uma estratégia de comunicagao digital e tradicional para a promog¢do do projeto

“Festival Cultural da Serra da Estrela”, conforme parte |l do Caderno de Encargos.

Art. 2.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no artigo anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo ai indicados.
4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Art. 3.2

Prazo

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdao dos servigos em conformidade com os respetivos
termos e condi¢es e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢des acessérias que devam perdurar

para além da cessacdo do contrato.

Capitulo Il Proposta
Art. 4.2
Validade da proposta

O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 66 (sessenta e seis) dias

contados da data do termo do prazo fixado para apresentagao das propostas.

Art. 5.2
Indicagao do preco

1. Os pregos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o IVA.

2. Quando houver divergéncia entre o prego indicado em algarismos e o apresentado por extenso,
estes Ultimos prevalecem, para todos os efeitos, sobre o indicado em algarismos.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre

eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitdrios ou ndo, mais
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decompostos.

Art. 6.2
Modo de apresentacdo da proposta

Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados via plataforma eletrdnica,

devendo a rececdo ocorrer dentro do prazo limite para a sua apresentacao.

Capitulo 1l

Obrigagdes contratuais

Art. 7.2

Obrigacdes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no Caderno de Encargos ou
nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos a
obrigacdo principal da Prestacao de servigos para definicdo e implementagdao de uma estratégia
de comunicagdo digital e tradicional para a promog¢do do projeto “Festival Cultural da Serra da
Estrela”.

2. O prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a presta¢do do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa

execucdo das tarefas a seu cargo.

Art. 8.2
Prazo da prestagao do servigo

Os servigos objeto do contrato, que compreendem a Prestacdo de servigos para definicdo e
implementacdo de uma estratégia de comunicagdo digital e tradicional para a promogao do

projeto “Festival Cultural da Serra da Estrela”, decorrerdo durante 18 meses.
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Art. 9.2

Prego contratual

1.

Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes no presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se aplicavel.

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

O preco base do contrato é de 10.000,00 € (dez mil euros), ndo incluindo o imposto sobre o valor
acrescentado, sendo este o preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela
execucao de todas as prestacées que constituem o seu objeto conforme disposto no artigo 47.2 do
CCP.

A proposta sera excluida se o preco contratual for superior ao preco base, conforme disposto na
alinea d) do n.2 2 do art. 70.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

E considerado anormalmente baixo o preco total de uma proposta, tendo em conta o desvio
percentual de 30% em relagdo a média das propostas a admitir, conforme disposto no Artigo 71.2

do Cddigo dos Contratos Publicos.

Art. 10.2

CondigOes de pagamento

A quantia devida pela entidade adjudicante, nos termos do artigo anterior, devera ser paga apds a
recegdo das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao
respetiva.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a

emissdo de nova fatura devidamente corrigida.

As condicdes de pagamento sdo:
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a) 20% com a entrega do plano de comunicagao;
b) 30% do valor dos honorarios até dezembro de 2021;
c) 40% do valor dos honorarios até abril de 2022;

d) 10% do valor dos honordrios apds a entrega do relatério final com apresentacdo dos
trabalhos desenvolvidos e dos resultados alcancados.
4. Os pagamentos devidos pela prestacao de servicos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias,
apos a entrega da respetiva fatura, a qual sé pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao.

5. N3do podem ser requeridos adiantamentos.
6. Cabera ao Gestor do Contrato, encarregue da fiscalizagdo contratual, o exercicio da conformidade das faturas

e respetivos vistos.

Artigo 11.2
Gestor do contrato

A entidade adjudicante designard um elemento que fara a gestdo do contrato objeto do presente
procedimento, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugdo deste, conforme previsto

no artigo 290.2-A, do CCP.

Capitulo IV

Penalidades contratuais e resolucdao
Art. 12.2

Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir ao
prestador dos servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento das datas e prazo de prestacdao dos servigos objeto do contrato até 10%

do preco contratual, sem prejuizo de indemnizacdo pelo dano excedente.
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Art.13.2

Casos de for¢a maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos

efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ouevitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores
de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos
de guerra e terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Na&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que
intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em que
este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) DeterminagBes governamentais, administrativas ou judiciais, de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagbes do fornecedor cuja causa, propagacdo ou
proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia das circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. A for¢ca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Art. 14.2
Resolugdo pela entidade adjudicante

A entidade adjudicante pode resolver o contrato a titulo sancionatdrio por incumprimento por parte

o Largo Dr. Anténio Borges Pires, 6270-494 Seia ® N.I.P.C.: 506 676 170 ¢
o Telef.: 238 310 230 e Sitio; www.cm-seia.pt ® email: cm-seia@cm-seia.pt o


http://www.cm-seia.pt/

Municipio de Seia
Camara Municipal
Divisao Sociocultural

do prestador de servicos relativamente aos prazos e horarios referidos no artigo 8.2 do presente
Caderno de Encargos, sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdao previstos na lei, mediante

comunicagao escrita ao adjudicatario.

Art. 15.2
Resolugdo pelo prestador de servigos

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servicos pode
resolver o contrato no caso do contraente publico violar de forma grave ou reiterada qualquer das suas

obrigacoes.

Capitulo V Resolugdo de litigios
Art. 16.2
Foro competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal, territorialmente competente, com expressa renuncia a qualquer outro.

Art. 17.2
Legislagdo aplicavel

Em tudo omisso no presente Caderno de Encargos e seus anexos, observar-se-a o disposto na legislagdo
nacional e comunitdria, nomeadamente nos seguintes diplomas:
Cddigo dos contratos Publicos, aprovado pelo D.L. N.2 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua actual redacgdo.

E demais legislagdo aplicavel.
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Parte Il - Clausulas Técnicas

Prestacdo de servigos para definicido e implementagdo de uma estratégia de comunicagao digital e

tradicional para a promogdo do projeto “Festival Cultural da Serra da Estrela”

A operagdo “Festival Cultural da Serra da Estrela” visa dar continuidade a rede cultural que foi criada
entre os 15 Municipios e a CIM-BSE. Assim, o projeto representa o resultado do trabalho de cooperacao
e de construcdo de sinergias entre os Municipios e a CIM numa estratégia de afirmacdo cultural, de
visibilidade e notoriedade externa do territério e, simultaneamente, de exponenciar todo o seu

potencial turistico e econémico.

O Programa de Acgdo é constituido por duas acdes: Agao 1 — Bolsa Artistica para a Itinerancia Cultural:
constituicdo de uma bolsa artistica para promover a itinerancia cultural entre os Municipios. A
operacionalizacdo desta iniciativa pressupde a concretiza¢do de 3 fases: 1) promocdo e langcamento de
um concurso de ideias 2) periodo de ensaios e de preparacdo dos espeticulos selecionados; 3)
apresentacdo dos 15 espetaculos, 3 espetaculos por Municipio; A¢do 2 — CIM Fonia BSE: concretizacdo
de um conjunto de 5 concertos dirigidos por orquestras nacionais. Paralelamente a realizacdo dos

concertos serdo dinamizadas 5 masterclasses (1 por Municipio).

Todas as pegas criadas e divulga¢des associadas terdo em conta as regras de comunicagdo dos Projetos
apoiados por fundos europeus, a imagem grafica do Projeto e a insergao do logétipo da Guarda Capital

Europeia da Cultura.

SERVICOS DE COMUNICAGAO E DIVULGAGCAO DO PROJETO

1. Plano de comunicacao para os meios tradicionais e meios digitais

Elaboracdo do plano de comunicacdo e de promocdo do projeto com identificacdo da estratégia a adotar
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para promocdo do projeto e captagdo do publico-alvo, identificacdo do publico-alvo a atingir, definicdo

das a¢Oes de promocgado e de divulgacdo a desenvolver, nomeadamente através da utilizagdo dos meios

digitais e imprensa regional e local, definicdo dos resultados a atingir.

a)

b)

f)

b)

c)

Assessoria de Comunicacdo

Apoio na preparacao e lancamento de 1 evento de apresentacdo publica do projeto com convite

a 6rgdos de comunicacao local, regional e nacional;

Apoio na coordenacdo das iniciativas com todos os parceiros do projeto por forma a garantir a
coordenacdo no que se refere as agdes de comunicacdo e de promocdo do projeto que integra a

sub-regido das Beiras e Serra da Estrela;

Redacdo e difusdo de memorandos/notas de imprensa para a comunicagdo social (imprensa

local, regional e nacional);
Negociac¢do para inser¢do de publicidade em OCS (imprensa local, regional e nacional);

Negociacdo para participacdo em programas nos orgdos de comunicagdo, local, regional e/ou

nacional, para apresentagdo do projeto;

Elaboragdo de conteldos de apresentacdo do projeto para brochuras, para utilizagdo em

websites e outros meios de comunicagao dos parceiros do projeto;

Elaboragdao de relatério final com apresentacdo das ag¢des de assessoria de comunicagdo

desenvolvidas, apresentacdo dos resultados alcangados e relatério de clipping.

Comunicacdo Digital — Redes Sociais

Elaborar planos das publicagdes mensais a realizar nas redes sociais Facebook e Instagram da
CIM-BSE e dos parceiros que integram o projeto de cultura em rede com especificacdo dos posts

a publicar, texto (copy), imagens, datas, horério;

Envio do planeamento das publicacGes para aprovacdo prévia da entidade adjudicataria, até ao

25.2 dia de cada més da vigéncia do contrato;

Apresentacdo de relatdrio final com recolha das publica¢Ges realizadas e resultados alcan¢ados.
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Seia, 08 de julho de 2021

Por Delegagdo de Competéncias do Presidente da Camara
A Vereadora
Margarida Isabel Garcia Nereu
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